Handreichung Pressemeldung
Pressemeldungen erstellen
· Ersetzt alle im Text unterstrichenen Worte mit den passenden Angaben für euren Veranstaltungsort. Vor dem Versand darf kein Wort mehr unterstrichen sein.
· Fügt den fertigen Text in ein Dokument mit dem Logo eurer Gemeinde oder dem Hoffnungsfestival-Logo ein.
Versandzeitpunkte
· Auftaktmeldung: Etwa zwei Wochen vor Beginn der Veranstaltung an Tageszeitungen, Radiosender, TV, Anzeigenblätter und Szenemagazine.
· Themenmeldungen: Zwei bis drei Werktage vor dem jeweiligen Abend zwischen 11 und 14 Uhr an Tageszeitung, Radio und TV.
Versand-Empfehlung
· Schreibt den Journalisten drei bis vier Sätze als Einleitung zur E-Mail:
Sehr geehrte Damen und Herren,
in diesem Jahr laden viele verschiedene christliche Kirchengemeinden und Gemeinschaften in Deutschland und darüber hinaus zum Hoffnungsfestival ein, um mit Gästen über Glaubens- und Sinnfragen ins Gespräch zu kommen. Auch bei uns in gibt es ein Hoffnungsfestival. Ihr findet in dieser E-Mail die dazugehörige Pressemeldung, über deren Veröffentlichung wir uns freuen.
Selbstverständlich stehen wir für Rückfragen gern zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen
Vorname Name, Telefonnummer, Funktion/Bezeichnung
· Fügt den Text der Pressemeldung direkt in die E-Mail ein.
· Zusätzlich könnt ihr eine ordentlich gestaltete PDF-Datei mit der Pressemeldung und ggf. einem Foto anhängen.
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